Zasady zpracovani osobnich udaja

ve smyslu €. 12-14 nafizeni Evropského parlamentu a Rady €. 2016/679, o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaijii)
ve spojeni s § 8 zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju

Informace o zpracovani osobnich tdaju, které jsou niZe uvedeny, popisuji zakladni vychodiska pro zpracovani
osobnich udaji déti, zakonnych zastupcu nebo tfetich osob $kolou pfi poskytovani vzdélavani.

Totoznost a kontaktni udaje spravce

Mateiska Skola Motylek
zastoupena Monikou Jane&kovou, feditelkou MS
Arabska 10/684, 160 00 Praha 6, ms.motylek@msmotyl.cz, tel.: 2 3535 34 75, 602 113 500
IC 70921580, &.0.: 4930061/0100, zapsanou v RES dne: 1.7.2001, DS: 4hu8kwy

|Kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich udaju

Funkci povéience vykonavéa spolednost JOBMAN s.r.o., ICO: 27177726, se sidlem Livornska 449, Praha 15.
Kontaktni osobou v ramci této spole€nosti, na kterou se muzete obratit se svymi dotazy, je JUDr. Eva
Janeckova, dpo@kitt6.cz, +420 228 227 265.

| Zakladni pojmy

Osobnim udajem je jakakoliv informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (subjektu
udaju); napriklad jméno, pfijmeni, jeden &i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychicke,
ekonomické, kulturni nebo spoleéenské identity této fyzické osoby.

Osobnim udajem zvlastni kategorie je osobni Udaj vypovidajici o rasovém &i etnickém puvodu, politickych
nazorech, naboZenském vyznani &i filozofickém presvédCeni nebo E&lenstvi v odborech, a zpracovani
genetickych udajl, biometrickych tdaju za ucelem jedinecné identifikace fyzické osoby a udajl o zdravotnim
stavu Ci 0 sexualnim zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

Subjektem udaji jsou déti uCastnici se pfijimaciho Fizeni, nasledné déti ucastnici se predskolniho nebo
Skolniho vzdélavani a jejich zakonni zastupci, pfip. dalSi osoby (napf. osoby, které déti vyzvedavaiji). Zdrojem
udajd jsou zejména zakonni zastupci ditéte.

Zpracovanim osobnich udajl je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory
osobnich udajl, ktery je provadén pomoci €i bez pomoci automatizovanych postupd, jako je shromazdéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni, pfizpisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti,
pouZziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni & zkombinovani, omezeni,
vymaz nebo znieni.

Ugely zpracovani, pro které jsou osobni Gidaje uréeny a pravni zaklad pro zpracovani

Uéelem zpracovani osobnich udajtl je zejména zajisténi prijimaciho Fizeni véetné pfipadného odvolani proti
nepfijeti ditéte, zajiSténi a organizace Skolniho vzdélavani, poskytovani &i zajiSténi stravovani, plnéni
evidenénich povinnosti a vedeni dokumentace o ditéti, evidence Urazl, komunikace se zakonnymi zastupci a
poskytovani informaci organiim verejné moci. Ugelem zpracovani osobnich udajii je dale také organizace
a zajistovani vzdélavacich programi a akci Skoly v¢etné Skolnich vyletd nebo Skoly v pfirodé, ucast na
talentovych Skolnich soutézich, poskytovani poradenskych sluzeb nebo informovani o ¢innosti Skoly

jednotlivych Cinnosti jsou uvedeny na konci tohoto dokumentu.

Pravnim zakladem zpracovani osobnich udaju je zejména zakon ¢&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,Skolsky zakon®), zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, vyhlaska 14/2005 Sb.,


mailto:dpo@kitt6.cz

o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich pfedpisl a pfipadné vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, pfip. dalSi pravni pfedpisy.

Pravnim zakladem je rovnéz plnéni vychovnych a vzdélavacich ukoll ve vefejném zajmu a poskytnuty
souhlas zakonnych zastupcu se zpracovanim osobnich Gdaju déti, a to ve vztahu k pofizovani fotografii nebo
jinych zaznamu podobizny ditéte (jak je uvedeno na formulafi souhlasu).

Kategorie zpracovavanych udaji a zdroje udaji

Skola zpracovava nasledujici kategorie osobnich udaju déti nebo zakonnych zastupct, pfip. tretich
osob:
¢ identifikacni udaje a kontaktni udaje,
e Udaje o vzdélavani ditéte, udaje o komunikaci mezi Skolou a ditétem, stejné jako jejich zakonnymi
zastupci,
o zakladni charakteristiky (napf. vék, vySka, vaha), socialné-demografické charakteristiky, behavioralni,
znalostni, dovednostni a psychosocialni charakteristiky ditéte, idaje o zdravotni pojistovneé ditéte,
e Udaje o zdravotnim stavu ditéte (specialni vzdélavaci potfeby, alergie atp.).

Opravnéné zajmy spravce v pripadé, ze je zpracovani zalozeno na €l. 6 odst. 1 pism. f)

Na zakladé opravnéného zajmu Skola zpracovava kontaktni udaje na zakonné zastupce ditéte, pokud se jedna
o kontaktni udaje nad ramec rozsahu stanoveného Skolskym zakonem pro ucely vedeni Skolni matriky.
Opravnénym zajmem Skoly muze byt rovnéz pofizovani fotografii pro zpravodajské nebo umélecké ucely za
Ucelem pfiméfeného informovani o Cinnosti Skoly (situa¢ni zabéry z vyucovani, soutézi, dilen, verejnych
vystoupeni déti apod.). Pofizovani a pouziti téchto fotografii nebo jinych podobizen se Fidi zakonem
¢. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpist.

\Pﬁjemci nebo kategorie pfrijemcl osobnich udaju

Osobni udaje déti mohou byt pfedany na zakladé povinnosti ukladané S$kole pravnim pfedpisem
(napf. zfizovateli, organim socialnépravni ochrany déti, zdravotni pojistovné, Policii CR, organdm &innym
v trestnim Fizeni, soudim atp.).

Osobni udaje rovnou mohou byt dale pfedany smluvnim partneriim, napfiklad externimu dodavateli sluzby
(poskytovateli mimoSkolnich aktivit), provozovateli ubytovaciho zafizeni nebo dopravci (napf. pfi organizovani
Skol v pfirodé), dale poskytovateli software pro provoz Skolni matriky nebo Skolni jidelny. Pokud je smluvni
partner v pozici zpracovatele, Skola dusledné dba na splnéni vSech povinnosti vyplyvajicich z &l. 28 obecného
nafizeni o0 ochrané osobnich udaju.

Doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny, nebo kritéria pouzita pro stanoveni této doby

Skola uklada osobni udaje v souladu se IhGtami stanovenymi zejména Skolskym zakonem a zakonem
€. 499/2004 Sbh., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisd,
resp. spisovym a skartaénim fadem skoly.

Jednotlivé archivacni nebo skartacni Ihaty se odvijeji od typu dokumentu. Pokud se nejedna o archivalii,
zpravidla je doba uloZeni pét aZ deset let, vyjimecné az 45 let.

Prava subjekta tdaju

V souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaji mate pravo:

na pristup k osobnim udajam;

na opravu a vymaz osobnich udaju;
na omezeni zpracovani;

na prenositelnost udaju;

vznést proti zpracovani namitku.

Dale mate pravo podat stiznost u dozorového Uradu, kterym je Ufad pro ochranu osobnich Gdajti se sidlem
Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, www.uoou.cz.



Subjekty osobnich Udaju maji v pfipadé poskytnuti souhlasu se zpracovanim osobnich udaji pravo tento
souhlas kdykoliv odvolat; tim ale neni dot€ena zakonnost zpracovani zaloZzena na udéleném souhlasu pred
jeho odvolanim.

Kontaktnim mistem pro uplatnéni téchto prav je v prvni fadé povérenec pro ochranu osobnich udajt.

Skutec¢nost, zda je poskytovani osobnich udaji zakonnym ¢i smluvnim pozadavkem a pouceni
ohledné moznych dusledkd neposkytnuti téchto udaji

Poskytnuti osobnich udaji je dle vySe uvedenych informaci zakonnym poZadavkem a souvisi s plnénim
povinnosti $koly dle pravnich pfedpisu, resp. s opravnénym zajmem Skoly ve vztahu k poskytovani vzdélavani
nebo souvisi s pInénim vychovnych a vzdélavacich ukoll ve vefejném zajmu. Poskytnuti osobnich udaju je
nezbytné pro fadny priibéh vzdélavani ve skole.

Pokud je pro nékteré ¢innosti zpracovani osobnich udaji nezbytné udéleni souhlasu, jsou subjekty udajl jasné
informovany o v§ech okolnostech zpracovani osobnich Udajl a o svych pravech. Vzdy také plati, Ze poskytnuti
souhlasu je dobrovolné a souhlas nemusi byt poskytnut, aby mohlo dochazet k poskytovani vzdélavani
v zakladnim (ze zakona povinném) rozsahu.

Upozornéni na provadéni automatizovaného individualniho rozhodovani, véetné profilovani nebo
postoupeni osobnich udajd mimo EU

Skola jako spravce neprovadi automatizované individualni rozhodovani ani profilovani. Osobni tdaje déti ani
zakonnych zastupcl nebudou predavany do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci.




Podrobny seznam €innosti, v ramci kterych dochazi ke zpracovani osobnich udaja déti, pripadné

zaméstnanct

Evidence déti

povinné vedeni dokumentace, vzdélavani déti dle zakona €. 561/2004 Sh., Skolsky zakon

Zoracovani: | & dalSich souvisejicich a provadécich predpisu, pfipadné téz splnéni zakonné povinnosti pfi
P " | spolupraci s organy verejné moci

Subjekty | b 4 iejich zakonni zastupdi, treti osoby

udaja:

Kategorie identifikacni a kontaktni udaje, Udaje o zdravotnim stavu, dal$i informace o détech a

udaja: zakonnych zastupcich nebo tretich osobach (napf. rozsah péce dle soudniho rozhodnuti)

Prijemci: zejména zfizovatel, Ceska $kolni inspekce, organy vefejné moci, OSPOD, CSSZ apod.

Dol:v)a . dle spisového a skarta¢niho fadu Skoly

ulozeni:

Poradenské sluzby

poskytovani poradenskych sluzeb vychovnych poradcu a sluZzeb Skolniho metodika prevence

lzJC;lcovéni- v souladu s vyhlaSkou Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy ¢&. 72/2005 Sb.,
P " | o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich

Subjekty | <4 4 jejich zakonni zastupci

udaja:

qu:jaf?_orle identifikacni a kontaktni idaje, idaje o zdravotnim stavu

Prijemci: zejména zfizovatel, OSPOD, CSSZ, organy vefejné moci apod.

Doba dle spisového a skartaéniho fadu $koly

ulozeni:

Organizace Skolnich akci

pofadani Skolnich akci za ucelem zvy3eni kvality poskytovaného vzdélavani (vzdélavaci,

Ugel kulturni, pfipadné sportovni akce, Skolni soutéze). V ramci organizace Skolnich akci mize

zpracovani: | dochazet ke zpracovani Udaji z ddvodu zajiSténi uc€asti, ubytovani, jizdenek, sjednani
pojisténi apod.

$Ub.1?_kty déti a jejich zakonni zastupci, zaméstnanci

udaju:

qu:jeg.orle identifikacni a kontaktni idaje, Udaje o zdravotnim stavu

PFijemci: zejména poradatelé Skolnich akci, dopravci, ubytovaci zafizeni, pojistovny apod.

DOE)a . dle spisového a skarta¢niho fadu Skoly

ulozeni:

Skolni stravovani

Ugel zajisténi stravovani podle § 119 Skolského zakona a vyhlasky €. 107/2005 Sb., o Skolnim
zpracovani: | stravovani, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

§ub_j°e_kty déti a jejich zakonni zastupci, zaméstnanci

udaju:

Kategorie identifikadni a kontaktni Udaje, udaje o zdravotnim stavu (alergie, pfipadné jiné vyZivové
udaju: potfeby), idaje nezbytné pro plnéni smlouvy (platebni a bankovni udaje)

PFijemci: zejména zfizovatel, Ceska $kolni inspekce, pfipadné dal$i organy vefejné spravy

Doba

ulozeni:

dle spisového a skartacniho fadu Skoly




Prezentace Skoly

Ucel ... | prezentace Cinnosti Skoly (v budové Skoly i mimo budovy Skoly, na webovych strankach skoly)
Zpracovani:

SUb.]?_kty déti a jejich zakonni zastupci, zaméstnanci

udaju:

Kategorie identifikacni Udaje (jméno a pfijmeni, tfida), umeélecké a jiné prace, fotografie nebo jiné
udaja: obdobné materialy

PFijemci: provozovatel webovych stranek Skoly

Dolga . dle spisového a skarta¢niho fadu Skoly

ulozeni:

DalSi projekty financované jinymi subjekty

Uel ... | dal§i vzdélavani a rozvoj déti, pfipadné zameéstnancu

zpracovani:

$Ub.1?_kty déti, zaméstnanci

udaja:

Kategorie | ;40 tifikagni udaje

udaju:

Piiiemai: zejména poskytovatelé dotace (napf.: zfizovatel, Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
g ' apod.)

Doba dle spisového a skartaéniho fadu $koly

ulozeni:

Spravni fizeni

Ucel ... | zdkonny prabéh spravniho fizeni

zpracovani:

SUb.]?_kty Déti a jejich zakonni zastupci, zaméstnanci

udaja:

Kategorie |40 htifikagni a kontaktni ddaje

udaja:

PFijemci: zejména zfizovatel, Ceska $kolni inspekce, pfipadné jiné organy vefejné spravy
Doba dle spisového a skartaéniho Fadu gkoly

ulozeni:

Evidence drazu

Ugel . . ke e . .
... | evidence Urazu déti a pracovnich Uraz(l zaméstnancu
Zpracovani:
SUb.J?_kty déti a jejich zakonni zastupci, zaméstnanci
udaju:
UKS;?g'orle identifikaéni a kontaktni Udaje, udaje o zdravotnim stavu, udaje o zdravotni pojistovné
PFijemci: zejména Ceska $kolni inspekce, pojistovny, ptipadné organy vefejné moci
Dotv)a . dle spisového a skartaéniho fadu Skoly
ulozeni:

Personalni agenda zaméstnanct skoly

Ugel
zpracovani:

zajisténi pracovné-pravnich vztahu a vSech povinnosti s nimi spojenych

Subjekty
udaja:

zaméstnanci




Kategorie

identifikacni a kontaktni Udaje

udaja:
zejména zfizovatel, inspektorat prace, organy financni spravy, Ufad prace, pfipadné dalsSi
PFijemci: organy verejné spravy, externi subjekty zabezpedujici vzdélavaci akce (Skoleni
zaméstnanci)
Doba dle spisového a skartagniho Fadu skoly
ulozeni:

Smluvni agenda

Ucel e e
... | fadné pInéni smlouvy
zpracovani:
$Ub.1?_kty smluvni partnefi
udaja:
Kategorie | ;e ntifikazni a kontaktni udaje
udaju:
PFijemci: zejména zfizovatel, organy finanéni spravy, poskytovatelé dotace apod.
Doba

ulozeni:

dle spisového a skarta¢niho fadu Skoly




